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MPABU/THUK O KAHLIEJTAPMICKOM U APXUBCKOM MOC/IOBABY OMA 34PAB/bA BATOYMNHA

PENYBJINKA CPBUJA

OOM 30PABJbA BATOUYMUHA
Bpoj: 14-52-8/16-01

Oatym: 29. 01. 2016. roguHe
BATOYUHA

Ha ocHoBy unaHa 37. n 38. 3akoHa o kynTypHum gobpuma (,Cn. rmacHuk PC*, 6p. 71/94,
52/11 - gp. 3akoH 1 99/11 - gp. 3akoH), 4n. 28. CtaTtyta [Joma 3gpaBrba batounHa u unaHa 23.
MocnoBHuka 0 pagy YnpasHor ogo6opa [oma 3gpaBrba batounHa (6p. 14-26-4/15-01 og 09. O1.
2015. rognHe), YnpaeHu ogbop [doma 3gpaBrba batouvMHa Ha 7. cegHuum ogpxaHoj gaHa 29. 01.
2016. rognHe, goHocH

NMPABUITHUK O KAHLIEJTAPUJCKOM U APXUBCKOM MNMOCJIOBAHKY AOMA 30PABJbA
BATOYMHA

I
OCHOBHE OOPEABE

UnaH 1.
MpaBUNHUKOM O KaHLUEenapujckoM W apxuBcKoM nocnoBawy [oma 3gpasrba batounmHa (y
AarbeMm TekcTy: [1paBuUnHUK) yTBphyje Ce HauuH KaHuenapwjcKor M apxXMBCKOr nocrioBawa y [omy
3apasrba batounHa y baTounHw.

YUnaH 2.

KaHuenapujcko 1 apxmMBCKO nocrnoBake obyxBaTa: npuMane 1 nperrnefawe nowTte, akata u
npeameta; 3aBofewe, pacnopehuBarke W [JocTaBrbawe Yy paj akata OOHOCHO npeamerta;
agMUHUCTPATMBHO-TEXHNYKO oObGpahuBarwe npegmeTa; oTnpeMane nowTe; passoherwe akata u
npeaMeTa; apxvBupare W YyBawe akata u npeameTta; uanyydnBare 0e3BpefHOr permcrpaTypcKor
MaTepwujana; npeaajy apxvscke rpahe Vctopumjckom apxmsy Lymaauje.

UnaH 3.

Y OoKBUPY KaHLenapujckor u apxmMBCKOr rnocrioBawa, y cmucry osor [NpaBunHuka, nojeauHu
TepMUHU UMajy cnegehe 3Havyemne:

> akm (cnyx0eHn OONuUC) je CBakM NUCaHW cacTaB KojuMm ce nokpehe, gonywyje, Mema,
npekMga unum 3aBpliaBa Heka crnyxbeHa pagra opraHa goma 3gpasrba. CnyxbeHu gonucu mory
OnTN 0ONYHK, NOBEPIBUBK U CTPOrO NOBEPIHLUBM.

» [pusioe _ je nucaHu cactaB (OOKyMeHT, Tabena, rpadukoH, LpTeX U Cn.) unum usnykm
npegMeT Koju ce npunaxe y3 akT paav gonykwasama, objalltwbera Unv okasnBarwba CagpKuHe akTa;

> npedMmem je CKyn CBWX akata W npunora, Koju ce ogHOCe Ha UCTO NUTake UNKN 3agaTtak u
Kao TakBW YMHE jeQUHCTBEHY LIeNUHY;

> docuje je cKyn BuLle NpegMeTa Koju ce 0gHOCe Ha UCTY MaTepujy Un Ha UCTO NPaBHO UMK
PU3NYKO Nnue;

> ghacuyuksia je CKyn Buwe npegMeTa UNu gocujea Koju ce nocne 3aBpLUEeHOr MocTynka
4yyBajy cpeheHn y UICTOM OMOTY (KyTuju u cn.);

» nucapHuua je pagHo mecto y Cnyxbm 3a eKOHOMCKO-(bMHaHCKjcKe, NpaBHe, onwTe U
TEXHUYKe TMocrnoBe rge ce Bpwe cnegehn nocnosu: npujem, oOTBapawe, npernejawe W
pacnopehuBarwe nowTe, eBUAeHTUpame U 34pYyKUBawe akaTa, JOCTaBIbawe akaTa yHyTpallkbuMm
OpraHvM3aunoHuUM jeguHuUama, oTnpemMare nowTe, pa3Bofere akata Kao U HUXOBO CTaBibawbe Yy
apxmBy (apxmBupame 1 YyBame);
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> apxuea nucapHuuye je cacTaBHW OeO nucapHuue rage ce dyBajy CBpLUEHM npegmMeTy 0o
ncTeka HapegHe roanHe y oQHOCY Ha rovHy Kaja je npegMeT peLueH;

> apxuecku deno je nocebaH NpOCTOp y KojeM ce YyBajy 3aBpLUEHN (apXMBUPaHWU) NpeameTy,
eBnaeHumnje o npeaMeTnma, Kao M ocTanu permctpatypckm maTtepujan rno UCTEKYy poka yyBawa Yy
apxvBu NcapHuLe 00 npeaaje HaaeXxHOM apXmBy UMM 0 HEroBor YHULLTEHA,;

» peaucmpamypcKu mamepujas u4YvHe npeaMeTn U aKkTu, eneKTPOHCKWU, oTorpadocku u
doHorpadpckm CHAMaUU 1 Ha ApYrY HAYUH CacTaBIibEHW 3annCy U LOKYMEHTU, KHUre U KapToTeKe O
eBnaeHTuparwy TUX cCnuca, 3anMca M JOoKymeHaTa, Kao U MUKPOMUIMOBM O HMMa, NPUMIHEHN U
HacTanu y pagy yCTaHOBE U HeHUX OpraHa, Koju cy of 3Ha4aja 3a Tekyhu pag yctaHoBe U JOK U3 TOT
MaTtepujana Huje ogabpaHa apxuscka rpaha;

> 6e3epedHU pecucmpamypcKu Mamepujas YvHe OeNoBM NUcaHe JOKyMeHTauuje, Koju cy
narybmunu onepaTtuMBHY BpPeaHOCT, OQHOCHO KOjUMa je npecTtana BaXHOCT 3a Tekyhu pag, a Hucy
OLleH-EeHU Kao apxuBcka rpaha;

» apxuecka epaha npefctasrba NUcaHu, UpTaHW, wWtaMmnadu, goTtorpadckm, ounMmoBaHu,
doHorpadckn, €enekTpoHCKM M Ha ApYrM HauvH 3abenexeHn W3BOPHM W penpoaykoBaHu
AOKYMEHTapHU mMaTtepujan oA nocebHor 3Havaja 3a UCTOopujy, KynTypy wu gpyre notpebe, koju je
HacTao y pagy yCTaHOBE U HeHUX OpraHa;

> odabupaw-€ _apxuecke epahe u__usny4yueaw-e _6e3epedHo2 _pecmpamypcKo2
Mempujasa je NOCTynak KojuMm ce apxvmBcka rpaha ogabupa v3 perncrpatypckor marepuvjana u
n3nyyYnBar-€ OHWUX AerioBa pecTpaTypcKOr Matepujana kojuma je npecrana BaXxHOCT 3a Tekyhu pag,
a Koju Hemajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe;

> apxuecKka KH-u2a je eBUOeHuMja Koja cafpXu MNonuc UernoKynHor perncrpaTypckor
Matepujana (UHBEHTapHW rnperne) Hacranor y pagy YCTaHoBe, KaO W OHOr perucrtpaTypckor
mMaTtepujana Koju ce no 6uno KOM OCHOBY Hanasu Ko yCTaHOBE;

» Jlucma kamezopuja peaucmpamypcko2 Mamepujasia _ca pokKoguma YyeaH-a je
cactaBHM Oeo oBor [lpaBuriHMKa Koju cagpXXu NONUC cagpkaja CBUX KaTeropuja perucrpatypckor
MaTtepujana HacTanux y pagy yCTaHOBe U HWUXOBE pokoBe YyBawa. Ha ocHoBy Jlucte kateropwuja
BpWM ce ogabupare apxmBcke rpafhe (kaTeropuje Koje nmajy pok YyyBawa ,TpajHO") 1 nanyvmBame
Ge3BpegHoOr perncTpaTypckor matepujana (kateropmja ca onepaTtmBHMM POKOBUMA).

I
NMPUMAHKE, OTBAPAIGE, NMPEMNMEOAHE U PACINTOPEBPUBAKE MNMOLUTE

1. [lpumaHn-e, omeapaH-€ u rnpeasedarl-e nowme

UnaH 4.
Mpumare nowTe (akata, nogHecaka, naketa, HOBYaHMX NMcama, Tenerpama v ap.), BpLum ce y
nucapHuUm.
lMowTa ce npuma y TOKy Tpajarka pefoBHOr pagHOr BpeMeHa a npuma je osrnawheHn pagHuk
nnucapHuLe.
BaH pagHor BpemeHa v y HepaZiHe JaHe nowTy npuMa AeXypHU pagHuk.

UnaH 5.
Mpumare nowwiTe BpLUM Ce NyTEM HenocpeaHe npefaje, Npeko gocrtasrbaya (Kypupa) u nytem
noLiTe M NOLWTaHCKOr nperparka.

UnaH 6.
Ha 3axTeB nuua koje HenocpeHO Npeaaje NowTy, u3gaje ce noTepaa o rnpujemy.
MoTBpaa ce n3gaje Ha OTUCKY OenoBOAHOr WTamburba y Koju ce yHocu aaTtym npepgaje, 6poj
no KOjuM je akT eBUOEHTUPAH N eBEeHTyarHu Npuiosu.
[MoTBpay NoTnucyje pagHUK Koju je akT NpuMmo.
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UnaH 7.
Mpujem nowTe Koja ce gocTaBrba Npeko goctaerbada (Kypupa), noTsphyje ce cTaBrbarbem
AaTyma, YMTkor notnuca osnawheHor nuua u nevarta [loma 3gpasrba (OCMM y OOCTaBHOj KieM3K) Ha
AO0CTaBHMLUN, NOBPATHULM, Y JOCTABHOj KHU3WN UMK KOMUjU akTa Ynju ce oprHan npuma.

YnaH 8.

Mpujem nowTe Npeko nowTaHcke cnyxbe n nogmsawe NOoLTe U3 NOLTAHCKOr NperpaTka BpLUM
ce Mo nponucMma noluTaHcke cnyxoée.

MpunukoMm npujema, OOHOCHO noAu3ara MnowTe M3 MOLITAHCKOr nperpaTtka, osnawheHu
pagHuK He cme noauhu BpegHOCHY MM NpenopyyveHy MOLIMIbKY YKONMKO YTBPAW [a je nownsbka
owTeheHa.

Y TakBOM cny4yajy oBrnawheHu pagHUK Mopa 3axTeBaTu O OAroBOPHOI pajHuKa nowTte aa ce
CTare U cagipXXUHa NoLnIbKke KOMUCK|CKM YTBPAWM U a npefa nowTn NoaHecak y Be3n ca HakHagoM
wtete, a nocne Tora he npeyseTn NOwWTy ca 3anMCHUKOM O KOMUCWUjCKOM Hanasy.

UnaH 9.

O6unyHy nowTy oTBapa osnawheHn pagHuk.

[MoBeprbMBY M CTPOro NOBepSbMBY NOLWTY OTBapa AupekTtop [loma 3apasrba unu pagHuk Kora
OH 3a TO OBfacTu.

HoByaHa nuMcma M BpegHOCHE MOWWIbKE OTBapa oBnawheHu pagHWK OAroBopaH 3a
MaTtepujanHo-MHaHCNjCKO NOCroBaHE.

Mowwnrbke y BEe3n ca nMuUTaumnjoM, KOHKYpPCOM, orflacomM W cn. He oTBapajy ce, Beh ce Ha
HbUMa ynucyje Bpeme u gaTtym npujema, a OoTBapare MOLUIbKU Ce BpLUM Of CTpaHe Komucuje
nMeHoBaHe paan obaBrbara NocrioBa y Be3n ca Kojuma cy npucTurie noLmnrbKe.

MowTa npumrbeHa 3a ogpeheHo nuue 3anocneHo y [lomy 3apasrba ypydyje ce HeoTBOpeHa
agpecarty, a JOCTaBHULY MOXe noTnucaTy camo agpecar.

AKO nowmnsbka oBe BpCTe NpeAcTaBrba crnyxbeHn akT, npumanay je gyXaH ga Hajoarbe y
POKy 04 24 4aca no npujemy akT BpaTtu osriawheHoM pagHUKy pagu eBngeHTupama.

YnaH 10.

Mpunukom oTBapawa koBepata Tpeba nasuTn ga ce He OWTEeTU HMXOBa CaapXuHa, Aa ce
Npuno3n pasHuUx akata He NnomeLuajy u cn.

Tpeba npoBepuTn ga N ce o3Hake M BGPojeBM Ha MMCaHW Ha KOBEPTU Craxy ca O3Hakama u
OpojeBMMa NpUMILEHOT akTa.

AKO Heku of, akaTa, KOju je 0O3Ha4yeH Ha KOBEpTU, HeAOoCTaje Unm cy NnpumibeHn npunosn 6es
nponpaTtHOr akta unuM OOpHYTO, MMM Ce He BMAM KO je nowwurbanay, Ta 4ukeHuua he ce
KOHCTaToBaTu cnyx6eHoM 3abenelkom koja he ce NpunoXxnTn y3 KOBepTY.

YKONuKo je BpeMe npejaje nNowTu Be3aHO 3a POK UM Ce U3 MPUMIbEHOr akTa He MoXe
YyTBPAUTU KO je nowwurbanay unm MecTto ofakre je nocnart, a 0OBW nogauu cy HaBedeHU Ha KoBepTH,
y3 MPUMISbEHM aKT Ce Nnpurnaxe u Kosepar.

AKO je y jeqHOM KOBEPTY NpUCMENo BULIE akaTa Y3 Koje Tpeba npunoXuTu KoBepart, koBepaT
he ce Mpunoxutn camo y3 jedaH akT, Jok he Ha octanum GuTM HasHadeH Gpoj akTa y3 Koju je
NPUNoXeH Kosepar.

YnaH 11.

Ako je nowTa npumrbeHa owTeheHa, a NOCTOjU CyMwa O HeoBnawheHoM oOTBapamwy,
oBnawheHu pagHuk he npe oTBapaka O TOME CayYvHUTU 3aNUCHUK Y NPUCYCTBY jOLU [iBa pajHuKa u
KOHCTaTOBaTW BPCTY 1 06MM owTehewa 1 Ja nu Wwrta HegocTaje y NPUMIbeHOj NOLWTH.

AKo ce NpunvKoM oTBapaksa MowiTe YTBPAM Aa je y3 akT NpunoXeH HoBaL, WNu Heka gpyra
BPEAHOCT, Ha NpPUMIbEHOM akTy Tpeba kpaTkoM 3abeneLlkoM KOHCTaToBaTU NPUMIbEHU HOBYaHU
N3HOC, OIHOCHO BPCTY BPEAHOCTH.
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2. Pacnopehuear-e nowme

UnaH 12.
MpumrbeHy nowTy pacnopelyje pagHYK Koju je oTBapa u nperneja.

UnaH 13.

PagHuk koju oTBapa v npernega nowTy, NO 3aBpLIeHOM rpernegy, CcraBfba OTUCaK
AEeNoBOAHOr WTaMbunsba Ha CBakuM akT.

OTtucak genosogHor wtamburba cTaBrba ce, Mo NpaBwsy, y rOpkU AECHU yrao NpUMIbEHOr
akTa.

YKONMKO He MOCTOjU TakBO MECTO, OTMCaK OenoBOAHOr wTamburba ce cTtaBrba 6uno rge Ha
npBOj CTpaHun, Boaehn payyHa fa TeKCT ocTaHe NONTYHO YUTIbUB.

YKONMKO Ha NpBOj CTpaHM HemMa MecTa 3a OTUCaK AenoBOAHOr wTamburba, y TOM cnydajy
OTUCaK ce CTaBrba Ha NoNeRuHU NPUMIbEHOT akTa.

YKONMMKO He MNOCTOjU MEeCTO HW Ha jedHOj CTpaHu MNPUMIbLEHOr akTa, OTUCaK OenOBOAHOr
wramburba Tpeba CTaBuUTM Ha NUCT YMCTE XapTuje, Koju ce npunaxe y3 NpuMIbeHU akT.

Ynan 14.
Y oTucak genosogHor wrtamburba ynucyjy ce cnegehun nogaum:

1) y py6puky ,bpoj* — 6poj ocHOBHE eBMaeHUMje (OEeN0BOOHNKA)
2) y pybpuky ,JaTym* — gatym n3 oCHOBHe eBuaeHuuje (4enoBoaHuKa)

OcTtane o3Hake Ha akTuma (Be3e bGpojeBa M Cn.) ynucyjy ce nopen oTucka AenoBOgHOr
wramburba.

YnaHn 15.
CurHvpane nowTte ce BpLWKN Ha opraHM3aumoHe jeauHuue, cnyxbe n cn. UCTor JaHa Kaga je
nowita NnpumMrbeHa, npema yHanpeg ogpefeHnmM o3Hakama opraHM3aumoHuX jegmHuua.
OsHake mory 6uTtn y Buay asoundpeHnx apanckmx 6pojesa og 01 oo 09, a no noTpedu u
pare: 10, 11, 12 wTA., Yy 3aBUCHOCTM o4 Opoja opraHusauuoHux jeauvHuua y [omy 3gpasriba
baTtounHa.

1
3ABOHEHE AKATA U YIMIUCUBAHKE Y OCHOBHY EBUOEHLINJY

UnaH 16.

MpumrbeHn n pacnopeheHn akTu 3aBoe ce Y OCHOBHY eBUAEHLM)Y U OOCTaBIbajy y pag uctor
AaHa 1 noa NCTUM AaTyMOM Kafa Cy NPUMIbEHMW.

Tenerpamu n aktn ca ogpeheHnmM pokoBMMa UM akTy NO KojuMa Ce Mma XUTHO MOCTYNUTU
Tpeba npe ocTanux akata 3aBeCTU Yy OCHOBHY €BUAEHUMjY U ogMax UX AOCTaBUTWU Yy pag HaaNexHoj
OpraHn3aunoHoj jeANHULIN.

Ako ce 360r Benvkor 6poja NpMMIbEHMX akaTa unu U3 Apyrmx onpasgaHnx pasrnora NpUMIbeHn
aKTW He MOry 3aBecCTW UCTOr JaHa Kaj cy npumrbeHu, 3aBellhe ce HajkacHuje crnegeher pagHor
AaHa, npe 3aBoherwa HOBe NOLUTE M TO NoA 4aTYMOM Kaj, Cy NPUMIbEHMW.

YnaHn 17.
OcHoBHa eBuaeHuUMja NPUMIBEHUX U CONCTBEHMX akaTta je AeSfIOBOAHVK.
[lenoBoAHMK ce BoaM NO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa n noabpojesa.
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OcHoBHuUM 6pojem, Tj. pegHum Opojem [enoBOAHMKA, O3Ha4YaBa Cce MpeameT CBakor
NPUMIBEHOI UMM COMNCTBEHOI akTa KaJa ce NpBu NyT 3aBoAu Y AENOBOOHWUK.

OcHoBsHM 6poj ce, No nNpaBwuny, y TOKY roguHe He Meka.

Moabpojesuma, Tj. pegHumM 6pojeBrMma, 03HavYaBajy ce CBM HaKHa4HO MPUMILEHU aKTU Y Be3u
ca jegHUM npegMeToOM O3Ha4YeHUM OCHOBHUM Bpojem.

UnaH 18.

Ynucusawe nogataka y AenoBOAHVK BPLUM Ce MacTUiOM, YATKO M Ha cnegehn HaunH:

> y pybpuky 1- ynucyje ce oCHOBHU 6poj AeNOBOAHMKA;

» y pybpuKy 2 - ynucyje ce kpaTka cagpXxumHa npegmerTa;

> y pybpuky 3 - ynucyje ce nogbpoj ogHocBHOr 6poja 4enoBoHUKa;

» y pybpuky 4 - ynucyje ce gatym 3aBohewa npegmeTa, O4HOCHO npujemMa noLmnrbKe;

>y pybpuky 5 - ynucyje ce HasMB M ceguvwiTe nowwusbaoua, NOAHOCMOLA 3axTeBa WUNnn
ckpaheHuua ,,cn” npu 3aBohery CONCTBEHOr akTa,

> y pybpuky 6 - ynucyje ce 6poj npumMrbeHor gonuca v gatym;

» y pybpuKy 7 - ynucyje ce 03Haka opraHvMsaunoHa jeanHuua rge ce npegmet ynyhyje y pag
UnNun y Ynjem pagy je Hactao akt (npegmer);

» y pybpuky 8 - ynucyje ce gatym passohema;

>y pybpuky 9 - ynucyje ce jedHa of O3Haka M3 unaHa 27. osor [lpaBunHuKa Kojy cy
pedepeHTn CTaBUM Ha Npumepak akTa Koju he 6utn ¢ npegMeTom apxmBmpaH.

UnaH 19.

CBW KacHuje NPUMIbEHW aKTU KOjU ce OAHOCe Ha WUCTUM npemeT, 3aBoje ce Nnoa WUCTUM
OCHOBHMM OpojeM ca gogasakweM noabpojea.

Kapa ce nonyHe cBe pybpuke y AenoBOAHWKY npenBufeHe 3a ynucmBawe noabpojesa, garse
3aBofene akaTa Koje ce 04HOCU Ha UCTU NPeMET BPLUN Ce NpeHoLleHeM OCHOBHOI Bpoja y cnegehy
cnobogHy pybpuky 3a ocHOBHe OpojeBe a ucnoa peudnm "npeHoc” rae je npeameT npBu NyT ynucad
CTaBUTU OCHOBHe BpojeBe n3Mehy Kojux je NpeHeT OCHOBHMU 6po;j.

Ha nctn HaumH ce noseayjy 1 3ajeqHO pelleHn npegMeTy U3 pasHuUX roguwita CTUM LWTO ce
nopep 6poja ynucyje n rogunHa.

UnaH 20.

Ha kopuvuuma genoBogHMKa UCnucyje ce KpyrnHUM CrnoBuMa HasmB yCTaHOBE.

Mcnop HasmBa cTaBrba ce roanHa, Kao 1 Nnpsu u nocnegwun (pegHn) 6poj.

Ha kpajy roguMHe OenoBOOHWK ce 3akrbydyje cnyxbeHom 3abenewkom HanucaHoM ucnog,
nocnegwer 6poja ca KOHCTaTaLMjOM KOMKKO je NpeameTa 3aBefeHo Yy TOj FrOaUHM.

HaBoan ce n 6poj HeuckopuwheHnx pybpuka, Koje je y AenOoBOAHWKY MOTPEeBHO MOHULWITUTK
npeupTaBaH-eM.

Osa 3abenewlka ce gatmpa v oBepasa crnyxbeHumMm neyaTtom, a NOTNUCYje je pagHuK Koju BoAn
AENOBOOHWK.

UnaH 21.

CacTaBHu 0e0o AenoBOAHMKA je MonNUc akara, Koju ce BoAW y BUAYy Tabaka Unm Kkure n Cnyxu
3a 3aBohewe Benukor 6poja akaTa uCTe BPCTE KOjM Ce MACOBHO MNpUMAjy WnM Hactajy y
pernctpaTypu y TOKY UCTe rogmHe, a NoO Kojuma ce BOAW UCTM nocTynak (HMp: u3gaBake pasHUx
yBepena, NoTBpAa, pellewa 0 roanikbumM ogmMmopuma u crl.).

3a OBy BpCTYy akaTa ce Nno npasusly NoOYEeTKOM roAvHE pe3epBully NpBUM OCHOBHW OpojeBu y
AENOBOAHNKY M Y pybpuKy roe ce ynucyje nogaun O nowusbaouy Ce KpPymHMM CroBuMa ynuiie
"nonuc akara".

lMonucn akata ce Mory yBecTu U y TOKY Tekyhe roguHe, ako ce 3a TO nojaBu notpeba, a
NnocTynak 3a bUXOBO YBONEHE je UCTH.
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Pelwwere o0 yBoherwy nonuca akata 3a Benuku 6poj akata ucte BpCTe KOju HacTajy y TOKy UCTe
roavHe JOHOCU OUPEKTOP.

3 nonunca akata Ha Kkpajy roanHe ynucyje ce y 4enoBOAHUK KOA4 OCHOBHOTr Bpoja noA Kojum je
nonuc akarta 3aBefleH yKynaH 6poj akaTta 3aBefleHMX y TOKy Te rofiMHe y nonvcy akaTta.

Monmcnm akaTta ce Ha Kpajy rogvHe cnaxy No OCHOBHWUM 6pojeBuma, 3akrbydyjy, Kopude u
npunaxy y3 AenoBOgHUK YMjU Cy cacTaBHN OeO.

AKo ce y Be3n ca akTOM 3aBedeHUM Y Nonucy akata nosefe nocebaH NOCTynak TakaB aKT ce
n3aBaja 13 nornuca akarta v 3aBsogy y 4enoBOAHMK NOo4 OCHOBHUM BpojeMm.

UnaH 22.
[MoBeprbMBM KM CTPOro MOBEPSbMBM NpeaMeTn 3aBoge ce y nocebaH nNoBeprbMBU OOHOCHO
CTPOro NoBepsbMBU OENTOBOOHUK KOjU Ce BOOW HA UCTU HAYMH Kao U obudaH AenOBOOHNK.
3aBohere akaTa y oBakBe eBuaeHumje Bpm nocebHo osnawwheHo nuue.

Y
HOCTABJbAHKLE AKATAY PAA U AODMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA OBPAJA AKATA

UnaH 23.
[ocTtaBrbare akata y pag BpLUM Ce NPEKO Kroure noLuTe.
[ocTtaBrbarwe padyHa y pag BpLIM Ce MNPEeKo KHiUure padyHa Koja MCTOBPEMEHO MnpeactaBiba
OCHOBHY eBMAeHUMjy Te BpCTe akaTa.
[ocTtaBrbane nowTe ynyheHe Ha NMMYHOCT BPLUM Ce MPEKO KHUre noLuTe.
Cnyx6eHu rnacH1um, Yaconucu n gpyre nydbnukauunje ooctaBrbajy ce Npeko Kibure nowTe.

UnaH 24.

Caaku cnyx6eHun akt Tpeba aa cagpxu cnegehe:

» 3arnasrbe Yy ropwem nesom yrny (Hasms Penybnuke Cpbuje, Ha3ueB [Joma 3gpasrba, 6poj
cny>x6eHor akTa ca KnacudukalumMoHMM 3HakoM, JaTyM akTa, ceguuiTe ca nyHoOM agpecom n 6pojem
TenegoHa);

» ajgpecy npumaoua (NyH Ha3uB, ceguLiTe U NyHa agpeca npumMaoua);

» Ca neBe CTpaHe uCnoA agpece npumaoua cTaeBiba Ce O3Haka ,NpegMeT” ca KpaTKoM
CaJp>XMHOM akTa;

» 6poj 1 gaTym NPUMIbEHOr NN OTNPEMIBEHOT akTa Ha Koju ce ogroeapa (Besa);

» TEeKCT aKkTta Koju Mopa OuTM OTKyuaH, 4uTak, jacaH M caxeT (y TEKCTy ce Mory
ynotpebrbaBaTu caMo OHe ckpaheHuue Koje cy yobudajeHe u nako pasyMsbMBE a 3aKOHe W gpyre
nponuce Koju ce HaBoe y TEKCTy akTa Tpeba Hanucaty HUXOBMM MYHMM HA3MBOM Kao U Ha3UB U
Opoj cnyxbeHor rnacuna y kojem cy objaBrbeHn);

» ncnop TekCcTa ca [ecHe CTpaHe uMe U npesvMme nuua oBnawheHor 3a noTnucuBare y3
Ha3Hayekwe Herose oyHKUMje n oTucak neyata [loma 3gpasrba (MMe 1 npesvme nuua osnawheHor
3a nonTnucusBake ce Hasoau 6e3 3arpage);

» MCNOA TEKCTa ca feBe CTpaHe Npuoaun Koju ce AocTasrbajy y3 akT (npunosu tpeba aa 6yay
HaBeZeHW Mo pegocneny uanaraka matepuje y akty);

» KOHCTaTauujy KOMe ce CBe aKT JOCTaBIba.

Cnyx6eHun akT ce cacTaBrba y HajMakwe [Ba NpUMeEpPKa, 04 KOjUX ce jedaH warbe npumaoly a
ApYrn ocTaje y apxuBu.

UnaH 25.
CBaku aKT KOjuM noymH-e HOBU nNpeameT Tpeba no 3aBohery YNoXnMTK y nocebaH oMoT.
Ha omoTy ce ynucyje 6poj, rogmMHa, O3Haka yHyTpallkbe opraHusauuoHe jeauHuue, a ucnog
TOra KpaTtak cagpxaj npeameta un 6poj npunora (ako nx uma).
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AkTe uctor npegmeta Tpeba ynaratm y oMOT No gatymuma npujema, OQHOCHO peluaBama,
TakKo [a Cce aKT ca HajHOBMjUM JaTyMOM Hanasu Ha BpXY.

\Y
BPAKRAKE PELLEHUX NPEOMETA NMNCAPHULN, PASBOHEHE AKATA U OTNPEMAKE
NMOLWITE

1. BpahaH-e peweHux npedMmema

UnaH 26.

PeweHn npegmetn koje Tpeba OTNPEMUTU, apxXmMBMpaTU WAN YCTYMUTU HEKO] LOPYroj
OopraHvM3aunoHoj jeamHnum, Bpahajy ce onawwheHoM pagHuky.

Ha omoTy koju ce Bpaha pedepeHTU cTaBrbajy noTtpebHa ynyTtcTBa O HauMHy OTApeme
(npenopyyeHo ca noBpaTHMLOM, OOMYHOM MOWTOM W CN.) U Aa num akT Tpeba ynyTutn Lpyroj
OpraHn3aunoHoj jeauHNUM 1 cn.

OsnawheHn pagHuK npoBepasa, NPUNNKOM NpuMaksa npeameTa, ga nu je obpahusay Bpatmo
KoMnneTaH npegMeT, Kao U hopManHy MCNpaBHOCT CryXbeHor akta 1 Ha eBeHTyalnHe HegocTaTtke
ykasyje obpahusady n Bpaha My npeameT Ha JOMyHY.

UnaH 27.
Ha cBakom cnyxbeHOM akTy no KOMe je MoCTynak 3aBplUeH, Npe Hero WTo ce BpaTtu
oBnawheHoMm pagHuky, obpahueay nopep o3Hake "a/a" ynucyje pok vyBawa npeameTta Ha OCHOBY
Jlncte kaTeropuje permctpaTypckor Matepujana ca pokoBnumMa vysama, 1 NoTnucyje ce.

2. Pa3zsoheHn-e akama

UnaH 28.

PasBohewe akta - cnyxbeHnx pgonmca BpwM ce ynucom Yy ogrosapajyhe pybGpuke
AenoBoHuka y cMucny ogpefaba osor [paBunHuka nnm ynucom y ogrosapajyhe nonvce akara.

AKTU ce pa3Boge Ha crnefgehun HaumH:

» ala ca 0O3HaKOM poOKa 4yBawa npegmMeTa ako je pag no npeameTty MOTNYHO 3aBpLUeH W
Tpeba ra ctaBuTn y apxmsy;,

» P (WTO 3HauM poK) M gaTyM OO Kafda ce OYekyje ga ce No Tpaxewy NocTynu unu kKaga
npegmet Tpeba NOHOBO y3eTu y pag;

» aKo Ce aKT yCTyna YHyTpallH0j OpraHn3auMoHoOj jeauHuum Tpeba 03HaunuTM KOMe ce akT
ycTyna;

> aKo ce BpLIKX pa3Bofene akaTta Koju je U3BOPHO peLueH, Tpeba ctaBuTh 03HaKy "M3BOpHO" a
3aTvmM JaTym, TavyaH Ha3vB U ceauLUTe opraHa unu opraHmsauuje Kome je npegmMeT OTNPeEMIbEH.

[aTtymun n o3Hake pasBofera ynucyjy ce XpoHOSOLWKUM peaoM y pybpuke 8 n 9 genoBogHuKa.

UnaH 29.
lMocne wm3BplieHor pasBohera, akTn Koje Tpeba CTaBUTM Yy POKOBHUK, apXxvMBupatu Wnu
oTNpeMnTN, Npeaajy ce HenocpeaHo osrawheHoM pagHuKY.

Unan 30.
lNpeomeTn 3a koje je ogpeneHo Oa ce gpxe 0o oapeheHor poka cTtaBibajy Cce Y POKOBHUK
npegmerTa.
PokoBHMK npeameTa cactoju ce oA hacumKknu y Koje ce cTaBSbajy npegmeTu npema gatymy
poka u3 Tekyher m HapegHuMX Meceuum, CnoxeHn no OpojeBuMa [enoBofHMKA OAHOCHO NO
KnacuukaumoHnm o3Hakama.
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3. Omnpemar-e nowime

UnaH 31.
OTnpemamne nowte BpLUM oBrawheHn pagHuK.
Ceu npegmeTn npeyseTy y TOKY AaHa 00 14 yacoBa MOpajy ce OTNpeMUTN UCTOr AaHa.
MpeameTn NpUMIbEeHU Nocne 3akibyynBarwa OTMPEMHUX KHUra, ako HUCY XUTHWU, oTnpemuhe
ce HapefHor faHa.
Ha konnju nucma Kkoje ce oTnpema CtaBrba ce OTUCaK neyara ,ekcrnegoBaHo", MecTo, gaTym u
noTnuc ekcneguTopa, ykonuko [lom 3agpasrba nocenyje oBakas nevar.

UnaH 32.

Buwe cnyxbeHnx gonuca koju ce ucrtor gaHa ynyhyjy Ha UCTy agpecy CTaBSbajy ce y UCTU
KoBepar.

KoBepat y Kkome ce oTnpemajy cnyxbeHa akta Tpeba fa cagpXu y rophemM fieBoM yriy npse
CTpaHe TayaH Ha3uB n 6nuxy agpecy [lJoma 3gpasrba 1 03Haky (6pojeBe) CBUX akaTa Koju ce Hanase
y KOBEpTY.

Hasue npumaoua nowmnsrbke ucnucyje ce KpynHUM M YNTKUM CRoBuUMa.

MecTo (ceguwTe) npumaoua nuwe ce BENUKAM LUTamMnaHUM CroBuMMa, a MChnog Tora ce
CTaBrba Herosa bnmka agpeca.

YnaH 33.

BpeaHocHe nowwusbke, cyacka akta, NnoBepsbMBa M CTPOro noBepsrbMBa MNpenucka oTnpemajy
ce o6aBe3HO Npenopy4YeHO UM NIMYHO ca NOTBPAOM O MPUjEMYy ako ce OOCTaBIbake BPLUM MPEKO
Kypupa.

KoBepTn ca noBepsrbUBMM 1 CTPOro NOBEPSbUBMM akTUMa Mopajy 6utn sanevaheHu.

[Meyaherwe ce BpLUM YTUCKOM MECUMHIAHOI Xura Npeko pacTonibeHor Bocka (Ha cpeauHu 3a
NnoBepJSbUBY, a Ha cpeaunHU 1 Ha holKOBMMA 3a CTPOro NoBepsSbmBY MOLUTY).

UnaH 34.
Y KwUry ekcriegoBaHe nowiTe Yrnucyjy ce cBe MNowurbke, Koje ce oTnpemajy nowTom, 3a
Ha3HaKoOM Aa nun ce oTnpemajy kKao obmnyHa unu npenopyveHa noLnIbKa.
Khoura cnyxm kao eBngeHumja o 3aBpLUEHO] OTIPEMN.
Paav npaBaara HoBUA 3a nowTapuHy CBaKOOHEBHO Ce BOAW KOHTPOJSTHUK MOLUTapuHe.

UnaH 35.
AKTM ©n gpyrm maTepujanu kKoje Tpeba XWUTHO OTNPEMUTM OPYrMM OpraHumMa unm
opraHusaumjama y MecTy, OTnpemMajy ce npeko Kypupa.

VI
KNACUNOPUKALIUMJA, APXUBUPAKE U HYBAIGE NMPEOMETA

UnaH 36.
3aBpLueHn npegMeTn ce obenexanajy (curHmpajy) ogpeheHoMm o03HakoM (apXMBCKM 3HAK), Ha
OCHOBY Koje he ce BpLINTK Knacudukauuja 3a apxmempare, 1 TO Kako creau:

01 - OonuTWn, NPABHU U KAOPOBCKU NOCIIOBMU:
01 — OnwTK NocnoBu (OCHMBAYKN U APYrK ONWTK akTh [loma 3gpaBrba, ocuUrypake MMOBUHE U

3anocneHnx, Cyacku NocTynuu, MHCNEKUMjCK1 Haa3op, Hapeabe aMpekTopa, npenuncka ca ApXKaBHUM
opraHuma, ycTaHoBamMa W ApyrMM oOpraHu3auujama, nuuuTauuje, 3awTuTa npasBa nauujeHaTa,
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cnyxbeHe 6enelke, NOCTynak yHyTpawmer y3byhwuBarwa, AOKYMEHTa y BE3W ca MHBEecTMuMjama,
na3rpagHOoM 1 agantaumjom objekarta)

02 — KagpoBcku NocrnoBu (QOKYMEHTa y Be3U Ca 3aCHMBaHEM U NPeCcTaHKOM pagHor ogHoca,
n3BeLUTajM O 3anocneHnma, pellewa n ognyke o npasMma n obasesama U3 pagHor ogHoca, noTepae
N yBepewa W3 pagHOr ogHoca, OMCUMNIMHCKA OArOBOPHOCT 3anocneHux, obaBe3HO couumjarnHo
ocurypawe 3anocreHux, CTPYyYHO YycaBpluaBake 3anoCfeHux, 3apage 3arnocreHux, HakHage
TPOLUKOBa W Apyra npuvMmara 3anocrneHuMx M3 pagHor ogHoca (jybunapHe Harpage, OTMpeMHUHE,
conugapHa nomoh wu gOp.), NOTBpAEe O 3apagamMa, pelwewa O agMUHUCTpPaTUBHUM 3abpaHama,
3alTUTa 04 3NnocTaBrbakba Ha paay)

03 — Oamopu n oacyctBa (oanyke O OACYCTBY ca paja, pellerwa O rogviHemM ogmopy,
pewerwa o nnaheHoMm OACYCTBY, pelwwewa O HennaheHoM oOJcycTBY, HakHaga LwWTeTe 3a
HenckopuwheHn rogvwkby ogmMop, NoTBpda O UCKOPUWNEHOM roaulikeM OAMOpPY, MOPOAMIHLCKO
OQlyCTBO)

04 — OpraHn ynpaerbarwa [Joma 3gpasrba U CTpydHW opraHun [loma 3gpasrba (npaBuiHUUM,
oAnyke [OupekTopa W Apyra onwTa akta, YnpaBHum u HagsopHu onbop, Komucuje, caBeTw,
konernjymn, onéopu)

05 — Yrosopu (yroBopu O npunpaBHUYKOM CTaxy, yroBopu O AOMYHCKOM pajay, yroBopu o geny,
YyroBopu O NPMBPEMEHMM U MOBPEMEHMM MOCIIOBUMA, YroBOPU O CTPYYHOM oOcCrocobrbaBakby U
ycaBpLuaBaty, yroBopu o kopuwhewy W[ 6pojeBa nekapa, yroBopy o AoHauumju, octanm yroBopu ca
PU3NYKUM 1 MPaBHUM NMLMMA)

06 — KaHuenapujcko 1 apxvMBCKO nocroBake (MpaBuiHULM, AENOBOAHULM, apXUBCKa KHUra,
3aMMCHULUM M pellera O WHCMNeKUMjCKOM Haasopy, [AOKYMEHTa Yy Be3n ca M3nyvymBaHem
perucTpaTtypckor matepujana v opabupareM apxuBcke rpahe, OOKYMeHTa y Be3u ca M3pajom
neyarta v wWTamburba 1 eBuaeHUMja, pellera 0 Boherwy NocebHMX eBuaeHLMja, Kbure NpuMibeHe u
eKcrnenoBaHe noLuTe, peBepcU 0 n3aasamy AOKyMeHaTa U3 apXxvBe)

07 — besbegHocT u 3awTtuTa Ha pagy (NpaBunNHULM, oanyke O mM3bopy OLroOBOPHMX Nnua,
3anNUCHMLUM W pellera HaANeXHWX MWHCNeKuuMja, pefoBHW W BaHpeOHW 34paBCTBEHW nperneau
3anocrneHunx, 3anucHUUM O KOHTponnm objekata m ucnpaBHOCTU ypehaja, noBpene Ha pagy, obyka
3anocneHnx mM3 obnactn 6e3begHOCTM M 34paBrba Ha pagy W NPOTMBMNOXAapHE 3awTuTe, ocTana
AoKeyMaHTa y Be3u ca nocnosuma 6e36eaHOCTU 1 3apaBrba Ha pagy M NpoTUBMOXKapHE 3allTUTe)

08 — [lJokymeHTa y Be3n ca nocrnoBmMmMma HapogHe oabpaHe

02 - EKOHOMCKU N ®DUHAHCUJCKU NMOCITIOBU

09 — durHaHCKjCKN NaHOBW, 3aBPLUHU payyHKU, KOHAYHU U NepuoanyHn obpayyHu, eBmaeHumje
0 3apajamMa, HakHaZlama TPOLLKOBa U ApYrnM NpuMakMma U3 pagHor ogHoca, 3anucHUUM 1 pellera
O (puMHaHCKjCKO]j KOHTpOnW, nocnoswu 6narajHe, OCHOBHA CpencTBa, MaTepujanHo KHUroBOACTBO,
ouHaHCHjcke eBuaeHuuMje, MOonuc, 3axTeBUM 3a MNPeHOC (IMHAHCWCKUX cpefcTaBa, u3BewTaju O
ncnnaheHnm 3apagama, pedyHfaumja cpencrasa 3a 34paBCTBEHe ycriyre, octana [AOKyeMHTa u
npenucka y Be3n ca (oMHaHCUjCKO-MeTapujanHUM NOCrOBaHEM

10 — JaBHe HabaBke (NpaBWNHWLUWM, MNAAHOBU jaBHWX HabaBKW, KBapTanHW W TFOAULLHW
n3BeLuTaju, NOCTynuu jaBHMX HabaBKkW, NOCTYMNUW MO OCHOBY M3gaTtux HapyubeHuua, yroBopu Mo
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OCHOBY CMpOBEAEHMX MNOCTYyMNKa jaBHWX HabaBkM M MO OCHOBY u3gaTuX HapylbeHuua, octana
[OKYMEHTa 1 npenuncka y Besu ca nocrnoBrMMa jaBHMUX HabaBKu)

03 - MEAULUMHCKUM MNMOCIOBH

11 — lNMpoToKonu, KibUure, KAPTOHWU, 3aXTEBU 3a NPEHOC N KonNupakwe KapToHa, NnaHoBM paja v
ycrnyra, n3BpLUere nraHoBa paga u ycnyra, nriaHoBu U U3BpLLUEHE 3[4paBCTBEHO-BACNUTHOr paja,
nyaHoBW U U3BELLTajU O UMYHMU3aLMjK, N3BELUTAjXU O NOTPOLLHU NCUXOAKTUHUX CYNCTaHUM, U3BeLUTaju
O MeAMUMHCKOM OTnaay, u3BeLTaju O uCnuTueawy MUKPOOMONOLIKMX U APYrUX y3opaka, NoTBpae O
3[4paBCTBEHOj 3alWTUTN U NpaBuMa U3 34PaBCTBEHOr OCuUrypaka, 3axTeBu 3a MONvUMjCKY npaThy
NPUIIMKOM NpeBo3a nauunjeHarta, 3axTeBu 3a NpUCyCTBO MeAUUUHCKE ekurne, 3axTeBu 3a nogartke u3
MeauUMHCKe AOKYMeHTauumje,

UnaH 37.

CpLueHn NpegMeTn ce oasiaxy y apxuBy nucapHuUe 1 4yBajy y H0j.

3a cBaky KnacuukauMoHy O3HaKy Mo npaBumny Ce Yy apxvBu MucapHuue oTeBapa nocebHa
peructpatypcka jeguHuua (peructpaTop, dacumkn, KyTuja u cn.) y kKojoj he ce npegmetn cnaratu
XPOHOJOLLKWN Y OKBUPY CBOT KnacudukaumoHor 3Haka.

Y oKBMpY jedHOr knacudukaumoHOr 3Haka MoXe ce cdopmumpatv Bulle jeanHunua  36or
Benukor obuma perucraTtypckor matepujana.

Ha peructpatypckum jeanHuuama ucnucyjy ce cnegehu nogaum:
NnyH Ha3nB opraHu3auuje;
opraHvsauunoHa jeauHuLa;
roavHa HacTaHka martepujana,
BpCTa maTepwujana;
O3HaKa apxuBupama - Knacugukaumje;
pacnoH 6pojeBa NnpeagmeTa y perucTpaTypckoj jeANHULN;
penHu 6poj Noa KojuM je perncTpaTypcka jeanHuLa ynmcaHa y apXmMBCKY KHUTY;
pOK YyBa-a.

VVVVYVYYVYYVY

UYnaH 38.

Apx1BUpaH NpeaMeTn N akTh Kao 1 OpYyrn permctpaTtaTypckm maTepujanu 4yBajy ce y apxusmu
nucapHuue, y permctpatypckum jeanHuuama cMmewTeHuM y ogroBapajyhe nonuue nnu opmape, y
nogecHUM, CyBWM, CBETIMM W MPOCTPaHMM MNPOCTOpUWjama, OCUTypaHUM Of HacTajaka Bnare u
apyrux owrtehewa.

Y apxvMBu NUcapHuLE apxXMBMpaHn NpeamMeTy ce Mory vyBaTu HajBulle ABe roauHe oA AaHa
3aBofhera nocne Kor poka ce 06aBe3HO NPeHOCce y apXUBCKN Aeno.

Unan 39.

Y apxuBCKOM [enoy 4yyBa Ce peructpaTtypckum martepujan v apxmscka rpaha no uUcteky poka
YyyBaka y apXuBW NUcapHuLe.

MpocTopuje apxmBckor genoa Tpeba ga 6byay cHabaeseHe ogrosapajyhum (Mo moryhHoOCTM
MeTanHuMm) nonvuama, ypehajuma 3a meperwe TemnepaType M BAaXHOCTU Basgyxa, anapMHUM
ypehajuma, npoTnBnoXxapHUM anapaTtnma n ga cy obesbeheHe of HecTajarwa 1 61no kakeor gpyror
owTehewa perncrtpaTypckor marepujana.

PernctpaTypckm matepujan 4yBa Ce y apxXuMBCKOM [Jenoy npema pegHum GpojeBuma m3
apXMBCKe KHbUre.

YnaHn 40.
ApxuBckoMm rpahom u pernmctpaTtypckMm maTepujarnioMm y apxXBCKOM [enoy CTPYYHO PYKyje,
ogprkaBa M BPLUM HMXOBY HEMnocpeaHy 3awTuty, pedepeHT 3a apxmy nnm nocebHo 3a 1o ogpeheHo
nvue.
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UnaH 41.
ApXMBCKM NpegMeTn ce nagajy Ha npuBpeMeHo Kopuwherwe nojeanHnm cnyxbama Ha pesepc,
KOju ce nonywasa y Tpy npumepka.
JegjaH npumepak peBepca Cce 4YyBa Ha MeECTy ofakne je y3eT npegmeT, Apyrn y nocebHoj
dacumknm pedepeHTa 3a apxmsy, a Tpehu gobmja KOPUCHUK OOKYMEHTA.

Vi
EBUOEHTUPAHKE PETMCTPATYPCKOIr MATEPUJAJIA U APXUBCKE NPABE

UnaH 42.

Y OKBMpY KaHLenapujckor nocrioBaka BOAW Ce apXuBCKa KHMra Kao OnwTh WHBEHTapHU
npernen UenoKynHe apxmecke rpahe wn peructpaTypckor maTepujana Hactanor y pagy [Homa
3[paBrba Kao 1 apxvBcKe rpafne u permctpatypckor Matepujana Koju ce no 6Guno KOM OCHOBY Hanasu
y domy 3apaBrba.

UnaH 43.

Ynucueame y apXmMBCKY KUy BPLUM Ce Ha cnefehun HaumH:

> Y pybpuky "PegHn '6poj" ynucyjy ce oa jegaH na Hapgarbe 6pojeBuM WUCTOBPCHOTM
perncTpaTypckor Martepuvjana Hactanor ToKkoM jegHe roguHe, 6e3 o063vpa Ha 6poj perncTpaTypcKknx
jeavHunua. PegHn 6pojeBn ce HacTaBrbajy Y apXMBCKOj KbU3W KOHTUHYMPAHO, U3 rOAWHE Y FOAUHY.
Pernctpatypcke jeavHuue obenexaBajy ce pegHumMm 6pojem nop KOjuM Cy ynucaHe y apXMBCKO)
KHoU3N;

» y pybnuky "[daTtym ynuca" ynucyje ce AaH, Mecel W roguvHa ynuca perncrpatypckor
mMaTepujana. Pernctpatypcku martepuvjan u3 npeTxogHe roguHe ynucyje ce y apXuBCKY KHUTy
HajkacHuje Ao anpuna HapeaHe roguHe;

> y pybnuky "MoguHa ogHOCHO pa3gobrbe HacTaHka" ynucyje ce rogMHa OgHOCHO pasgobrbe
Y KOjeM je perncTpaTypcku matepujan Hactao. 3a permctpatypcku matepujan Koju obyxsata nogaTke
13 BYLLE roguHa ynucyje ce noyeTHa rogunHa;

» y pyopuky "KnacudumkauymoHa o3sHaka" ynucyje ce kKrnacudukaumoHu 3HaK U3 jeauHCTBEHE
Knacudukaumje npegmMmeTa no matepuju unu gpyra ogroeapajyha osHaka;

» y pybnuky "Cagpxaj" ynucyje ce KpaTka cagpXXuHa permctpaTypcKkor matepujana;

> y pybpuky "KonuumHa" ynucyje ce ykynaH 6poj permctpaTtypckvx jeauHuua UCTOMMEHOr
perncTpaTypckor Matepujana;

>y pybpuky "Bpoj u patym 3anucHuka" ynucyje ce Opoj U gaTtym 3anucHuKa Koju je
cactaBrbeH y [loMmy 34paBsrba NpUMKom nsnyvmsara 6e3BpegHor permcTpatypckor matepujana unnu
npumonpeaaje apxvscke rpahe Victopunjckom apxusy Lymaauje;

» y pybnuky "YKynHo" ynucyje ce ykynaH Opoj pernctpatypckux jeauHuua UCTOMMEHOr
peructpaTypckor matepujana;

» y pyopuky "Pok yyBarwa" ynucyje ce pok YyBara Koju je 3a Ty KaTeropujy permcrpatypckor
MaTtepujana npeasuheH JInctom kateropuja permctpaTypckor matepujana,

> y pybunky "lMpumenba” ynucyje ce ogpeheHa npumeanba nnu 3abeneLuka.

UnaH 44.

Y apxuBCKy KHWUry pernctpaTtypckM maTtepujan M apxuscka rpaha ce eBugeHTupajy no
poHOOBMMA a yHyTap HUX NO roguHama u BpCTU perucTpaTypcKkor maTepujana u apxmecke rpahe u
KnacuukaunoHMmMm o3Hakama.

Y apxuBCKOj KHM3M 0OaBe3HO ce eBugeHTMpa 6poj u pgatym pewewa Mctopujckor
apxmBa Lymaguje kojum ce opgobpaBa nanyumsarwe 6e3BpeHOr permctpaTypckor matepumjana.
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UnaH 45.
Ynuc apxmecke rpahe u pernctpaTypckor martepujana y apxXuBCKy KUy HacTanux y
TOKY NpoTekne roavHe BpLumn ce 0o 31. mapTa HapegHe roavHe.
Mpenuc apxmecke Kwbure gocrtasrba ce KMctopujckom apxusy Lymaguje HajkacHunje po 30.
anpuna HapegHe rogvHe 3a MNPOTEKry roAuHy, ca NoAaTKOM O KOJSIMMUHU U3PaXEHOM Y AY>KHUM
MeTpuMa, Nno rogmHama.

UnaH 46.

Opabupare apxmBcke rpahe n nsnyumsawe 6e3BpeaHOr permctTpatypckor martepujana BpLUn
ce Ha ocHoBY JlucTe kaTeropuja permctpaTtypckor matepumjana ca pokoBMma YyBarba.

Jincta je cactaBHM geo oBor [lpaBunHWKaA M MOXe ce NpUMeHMBATU MOLWTO Ha kY Aa
carnacHocTt Uctopujckn apxme LLymaaunje.

Jlncta kaTteropuja permctpaTtypckor matepuvjana cagpxu:

» pegHu 6poj;

» KracuuKaLnoHy 03HaKy;

» HasMB OOQHOCHO CaZpXXMHY KaTeropuje permctpatypckor matepujana;

» POK YyBaH-a.

YKOMNKO ce TOKOM roAuHe jaBe HOBe BPCTE npeameTa koje Hucy obyxsaheHe Jluctom Bpiu ce
n3MeHa n gornyHa noctojehe nucte Ha Ha4vH M NO MNOCTYNKYy npeaBvhieHOM ynyTCTBOM, Kao M 3a
JoHollene Jlucre.

UnaH 47.
3a TpajHO 4yBawe perucTpaTtypckor maTepujana ogpehyjy ce kateropumje matepujana
Koja cagpXxu nojaTke Koju ofpaxasajy cywTuHy paga [Joma 3gpaerba v kaTeropmje matepujana
npegsvheHe 3a TpajHO YyBakwe No NocedbHMM nponucmma.
3a peructpaTypckm maTtepujan Koju Huje OLeHEeH Kao apxuBcka rpaha, poKoBWM YyBah-a
onpehyjy ce 3aBucHo og notpeba [loma 3gpaBsrba, Kao 1y ckrnagy ca nocebHmum nponucmma.

UnaH 48.

[om 3gpaBrba je obaBesaH fa Bplum ogabupane apxmecke rpahe n nsnyynsawe 6e3spegHor
peructpatypckor maTtepujana y3 ydewhe Victopujckor apxmusa Lymaguje.

M3nyuynBawe Ge3BppeaHoOr permcTpaTypcKkor matepujana BpLUX Cce KOMUCK|CKMN.

Komucujy nmeHnyje aupektop [Joma 3gpasrba batoumHa.

Komucuja cactaBrba nonuvc perncrpaTtypckor martepujana kome je, npema Jluctu kateropumja
perncTpaTtypckor maTepujana ca pokoBMMa YyBaHa, UICTEKAO POK YyBaH-a.

lNonuc cagpxu cnegehe nogatke:

> pepaHu 6po;j;

» HasuB KaTeropuvje maTtepujana us Jlucre;

» peaHu 6poj ns Jlucre;

» poK YyyBawa npema Jmctu;

» roguHa HacTaHka maTtepujana MU KONMUYMHa y AYXMHCKMM mMeTpuma (bpoj dacumknu mnnu
pernctpartopa).

UnaH 49.

HakoH n3BpLueHor nonvca gocCTaBiba Ce 3axTeB, 3ajedHo ca nonuvcom, Mctopujckom apxuey
LWymagmje oa ce ogobpun yHUWwTEHE 6E3BPEAHOr PErMcTpaTypcKkor maTepujana.

Ha ocHoBy pewewa Wctopujckor apxusa Llymaamje kojum ce opobpaBa yHULITEHE
Ges3BpegHor permctpaTtypckor matepujana, [lom 3gpaerea je obaBe3aH ga yHULWITU pernctpaTypcku
Martepujan n ga o0 Ha4YnHy N BpEMEHY yHULITEHa NUCMEHO obaBecTn Mctopumjckm apxus LUymaguije.

WcTopujckn apxus LLymaamje moxe ga 3agpXu of u3rnydmBara KaTteropuje permctpatypckor
MaTepujana Koje cy nonucom npeasuhieHe 3a M3ny4vMBame, YKOMMKO OUEHW [a perucrpatypcku
MaTtepujan cagpXu nogaTtke 3a TpajHO YyBaHe.
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VI
NPEOAJA APXUBCKE NrPPABE HAONEXHOM APXUBY

Ynan 50.
CpeheHa n nonucaHa apxuBcka rpaha npepaje ce Wcrtopuxckom apxusy LUymaguje Ha
YyyBah€, No UcTeky poka og 30 roguHa, padyHajyhu o gaHa HacTaHka Te rpahe.
Mpey3umare apxmuscke rpahe on ctpaHe Vctopujckor apxusa LLymaaumje BpLum ce cBake nete
roguHe no ncteky poka og 30 rogunHa.

UnaH 51.
ApxuBcka rpaha npepgaje ce o Tpowky [Joma 3gpaBrba, Ha MecTy Koje ogpeau Vctopujcku
apxus Wymaguje.
[om 3gpaBrba faje mMuwsbewe O ycnoBumMa HeHor kopuwhewa y Kctopujckom apxuBy
Wymaanje.

UnaH 52.

lMpumonpenaja apxuscke rpafhe BpLUM Ce KOMUCK]CKMW.

Komucuja je cactaBrbeHa o npefncrtaBHuka [loma 3gpaBrba M npencrtaBHuka KcTopujckor
apxusa LUymaguje.

Y npucyctBy KOMUCKje caCcTaBrba Ce 3annCHUK y NeT npumMmepaka, ca cnegehum nogaumma:

» MyHW Ha3WBKU NpeaaBaola u npuMaoua apxmecke rpahe;

» MeCTO 1 faTtym npumonpeaaje;

» nonuc apxmecke rpahe no rogMHama, BPCTU U KOSTUYUHU,

» HanomeHa fda nu ce npeysuma ueo oH4 unu geo ooHA, Kao M HarnoMeHa rge ocrtaje
HenpeyseTa apxuBcKa rpaha goTuyHor oHaa;

» MULWSbEHE Npegasaola o Ha4YMHUMa 1 ycrnosuma Kopuwhera rpahe;

» notnuc YnaHosa Komucuje, oBepa npegasaoua v npumaodia.

Ynan 53.
Ako [lom 3gpaBrba npecTtaHe ca pagom vnu byae ykmHyT aeo [loma 3gpaBrba, a HUKO Huje
npeyseo npasa n obasese [loma 3gpaBrba, cMatpahe ce gocnenom 3a npey3nmane apxvmecka rpaha
N permcTpaTypckn maTtepujan, no4 ycnoBom aa je ogabpaHa, cpeheHa n nonucaHa.

IX
NPENA3HE U 3ABPLUHE OPEOBE

UnaH 54.

[lom 3gpaBrba je OyXaH ga ca U3y3eTHOM MaxwOM 4YyBa W ogpxaBa apxXvBCKy rpahy u
perucTpaTtypckM maTepujan, o3HadaBa M Jatvpa perncrpatypcku matepujan, Kracudgukyje wu
apxvBupa peructpaTypckm martepujan, opabuvpa apxvBcKy rpafy u usnydyje 06es3BpeaHu
perncTpaTypcku maTtepujan a cBe Yy ckrnagy ca 3akoHOM O KynTypHum [obpuma, nocebHum
nponuvcuma 1 npemMa ynyTcTeMma n Hanasmma Mctopwujckor apxmea LLymaaunje.

YnaH 55.

[dom 3gpaBsba je gyxkaH ga obasewTaBa Victopujckn apxmB LLymaguje o cBum npaBHUM M
dU3NYKMM NpoMeHama HacTanum y Be3n ca apxXvMBCKOM rpahom n pernctpaTypCckuMm MaTtepujanom,
Kao M O CTaTyCHMM npoMeHama YyCTaHOBe Yy norneay nNpoMeHa HasuBa, OenaTHOCTW, cnajamba,
yKuaawa, NnpoMeHe agpece un ap.

YnaH 56.
MpunukoMm npecTtaHka pagHoOr ogHoca WNU KagpoOBCKMX MPOMEHa pafHuKa 3afyXeHor 3a
NnocrioBe apxmee 1 NMcapHuLe, Npumonpeaaja 4y>KHOCTU BPLUM Ce 3aMUCHUYKMN.
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YnaH 57.

O npumeHn osor [NpaBunHuka ctapahe ce nuue Koje PyKoBOAM €KOHOMCKO-COMHAHCUCKUM,
npaBHUM 1 OMLWITMM NOCMOBMMA.

UnaH 58.
[aHom cTynawa Ha cHary oBor [lpaBunHuka npectaje aa Baxu [NpaBuUnHUK O KaHLenapnjckom

n apxmBckom nocnoBawy 6p. 01-07-1004 og 27. 09. 2005. rogumHe, ocuMm unaHa 31. Koju ce
npumensyje oo 31. 12. 2016. roguHe.

UnaH 59.
OBaj lNpaBunHUK cTyna Ha cHary u npuMmewyje ce HapedHor JaHa of JaHa ycBajawa oA

cTpaHe YnpasHor ogbopa [Joma 3gpasrba batoumHa, ocum 4naHa 36. Koju nounke ga ce npumetbyje
oa 01. 01. 2017. roaunHe.

NMPEACEOHUK
YNPABHOI' ONBOPA

MBaH hophesuh

14



